Na temelju ¢lanka 35. stavak 1. alineja 4., u svezi s €lankom 20. Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju (Narodne novine, broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19 , 57/22 i 101/23) i
Clanka 93. stavaka 1 podstavaka 6. Statuta Djegjeg vrti¢a ,,Sunce” Zadar, Upravno vijece
Djecjeg vrti¢a ,,Sunce* na 37. sjednici odrZanoj dana 22.02ujka 2024. godine donosi

PRAVILNIK

o0 upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u
DjeCjem vrticu ,,Sunce™ Zadar (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje se postupak upisa 1
prednosti pri upisu djece, nain organiziranja i ostvarivanja programa njege, odgoja,
obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi, te prava i obveze roditelja odnosno
skrbnika djece (u daljnjem tekstu: Korisnik usluga) u Dje&jem vrti¢u ,,Sunce* Zadar (u daljnjem
tekstu: Vrtic).

Clanak 2.

Djelatnost Vrti¢a je njega, odgoj, obrazovanje i zatita djece predskolske dobi od
navrSenih dvanaest ( 12) mjeseci Zivota do polaska djeteta u osnovnu gkolu, koja se ostvaruje
po odredenom programu za dijete.

U okviru svoje djelatnosti Vrti¢ organizira i provodi redovite i posebne programe:

a) redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i unaprjedenja

zdravlja djece i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni

razvojnim potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima (desetsatni
programi),

b) program predskole,

¢) program senzorne intergracije,

d) program ranog uéenja stranih jezika,

e) vjerski program,

f) sigurnosni i preventivni program,

g) sportski program.

Korisnik usluga moze prilikom podnosenja prijave za upis izraziti interes za navedene
programe.,

Vrti¢ moze, uz prethodnu suglasnost nadleznog ministarstva, izvoditi i druge programe
u skladu s potrebama djece i zahtjevima Korisnika usluga.

U program predskole upisuju se djeca u godini pred polazak u osnovnu $kolu bez

bodovanja u skladu sa Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju i Drzavnim pedagoskim
standardom.

II. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 3.

U Vrti¢e se mogu upisati djeca od navrienih 12 mjeseci starosti do polaska u osnovnu skolu.



Pravo upisa u jasli¢ke programe ostvaruju djeca koja do 31.08. tekuce godine navriavaju
jednu godinu Zivota.

Pravo upisa u Vrti¢ imaju Korisnici usluga koji imaju prebivaliste/boraviste na podrucju
Grada Zadra (odnosi se na jednog roditelja i dijete).

Clanak 4.

Vrti¢ svake godine vrsi javnu objavu upisa djece u Vrtié.

Upisi se provode putem platforme e-upisi na portalu e-Gradani.

Tekst javne objave mora sadrzavati:

- mjesto za preuzimanje obrasca zahtjeva za upis,

- rok za podnosenje zahtjeva,

- naznaku potrebne dokumentacije.

Javna objava upisa u Vrti¢ objavljuje se na oglasnoj plo¢i Vrti¢a i web stranici Vrtica i

dnevnom tisku.

Rok za podno3enje prijava provodit ¢e se u skladu s rokovima e-upisa.

Rezultati upisa djece u Vrti¢ objavljuju se na web stranici i Oglasnoj plo¢i Vrti¢a sukladno
rokovima e-upisa.

Kreiranje zahtjeva za upis djeteta u djedji vrtié putem sustava e-Gradani u slucaju kada
roditelj nije u mogucnosti koristiti se spomenutim sustavom, prijavitelj (roditelj/skrbnik) ima
mogucnost kreiranja zahtjeva uz podrsku Administratora Vrtiéa ( osoba u Vrtiéu zaduZena za tu
ulogu) koji ¢e kreirati zahtjev u prisustvu i uz privolu prijavitelja ( roditelja/skrbnika) u
prostorijama Uprave Vrti¢a na adresi ,Veslagka 1, uz prilaganje obvezne dokumentacije.

Clanak 5.

Upis djece u programe Djegjeg vrtica provodi se prema odredbama Odluke o nacinu
ostvarivanja prednosti pri upisu djece u dje¢je vrtice Grada Zadra, ovog Pravilnika, Plana upisa i
Odluke o upisu koju za svaku pedagosku godinu donosi Upravno vijece Vrtiéa.

Odluku o upisu Vrti¢ objavljuje na svojoj web stranici i oglasnoj plogi.

Upisi u Vrti¢ obavljaju se u upisnom roku.

Upisni rok za narednu pedagosku godinu odreduje Vrti¢ u suradnji s Osnivatem

Ako se tijekom pedagoske godine ukaZe slobodno mjesto u Vrticu, novi upis se vr3i na
temelju bodovne liste.

Clanak 6.
Djegji vrti¢ kao javne ovlasti obavlja upise djece u djedji vrtié i ispise iz djedjeg vrtica s
vodenjem odgovarajuée dokumentacije.
Kada dje_:(":ji vrti¢ u vezi s poslovima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka obavlja kao javne
ovlasti, odlu¢uje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizicke

ili pra\;ie osobe, duZan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje opéi upravni
postupak.

Clanak 7.

Obr?lzac zahtjeva izdaje Vrti¢.
Korisnik usluga duzan Je podmiriti Vrtiéu svoja dugovanja u trenutky predaje zahtjeva.



Vrti¢ ¢e na kraju pedagoske godine ispisati dijete Korisnika usluga koji nisu predali zahtjev
za nastavak kori$tenja usluga.

Vrti¢ ¢e ispisati dijete Korisnika usluga koji prilikom predaje zahtjeva za nastavak
koritenja usluga nije podmirio sva dugovanja.

Clanak 8.

Za upis djeteta u Vrti¢, Korisnik usluga predaje:
obveznu dokumentaciju:
1. popunjeni zahtjev za upis djeteta u Vrti¢ (e-Gradani)
2. rodni list djeteta (e-Gradani)
3. potvrda o prebivaliStu ili boravistu djeteta i roditelja (e-Gradani)
4. potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu predskolskog djeteta prije upisa u
djecji vrti¢ ( ne starije od 1 mjeseca, pdf)
5. rodni listovi ostale djece u obitelji (e-Gradani)
6. elektronicki zapis o radno pravnom statusu Korisnika usluga (oba roditelja; e-Gradani)

te drugu bitnu dokumentacija (ukoliko je Korisnik usluga posjeduje):

- potvrda o statusu Zrtve i invalida Domovinskog rata (pdf)

- potvrda o upisu osobe s invaliditetom u o&evidnik (pdf)

- potvrda o teskom oboljenju (pdf)

- potvrda o udomiteljstvu, skrbnistvu (pdf)

- potvrda Centra za socijalnu skrb o tezim socijalnim i zdravstvenim prilikama u obitelji (pdf)

- nalaz i miSljenje Zavoda za vjestacenje, profesionalnu rehabilitaciju i zapo§ljavanje osoba s
invaliditetom uz preporuku prilaganja odgovarajuce medicinske i ostale struéne dokumentacije

(sukladno €1. 20. st.4. Zakona o predikolskom odgoju i obrazovanju) - (pdf)

- potvrda/zakljucak o pokretanju postupka vjestatenja uz medicinsku i ostalu dokumentaciju
kojom se pokrenuo postupak vjestadenja (pdf)

- IP kartica Korisnika usluga u prethodnoj godini (e-Gradani)

- rjeSenje o pravu na dje¢ji doplatak (e-Gradani)

- dokaz o statusu samohranog roditelja/ jednoroditeljskih obitelji (pdf)

- dokaz o podstanarstvu (pdf)

- dokaz o statusu redovnog studenta (pdf)

- potvrda o radnom odnosu (pomorci, osobe zaposlene u inozemstvu).

Korisnik usluga dostavlja i dokumentaciju kojom dokazuje prednost upisa djeteta u Vrti¢
sukladno Odluci o na¢inu ostvarivanja prednosti pri upisu u dje&je vrtice Grada Zadra koju donosi
Grad Zadar (u daljnjem tekstu: Osnivag).

_ .'_Korisnvik. uslpga podnosi prijavu za upis u djeteta u Vrti¢, a dijete se u pravilu upisuje u
najbliZi podru¢ni objekt prema adresi stanovanja.

Zaka3njele prijave, kao i prijave s nepotpunom dokumentacijom, nece se razmatrati.

Clanak 9.

_ Prc?dnost pri L}pis_u u_Vrtié ostvaruje se na temelju Zakona i Odluke Osnivaca o naginu
ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djegje vrtice Grada Zadra,



II1. RAD POVJERENSTVA ZA UPISE

Clanak 10.

Upisi u Djegje vrtice Grada Zadra, DV Radost, DV Sunce i DV Latica provode se na
skupnoj razini, a na temelju zajedni¢ke objave upisa za svaku pedagosku godinu.

Poslove oko upisa djece u djegje vrtice Grada Zadra u upisnom roku provodi
Povjerenstvo za provodenje upisa ( u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), sukladno ovom
Pravilniku i Odluci osnivaca o utvrdivanju kriterija za stjecanje prednosti pri upisu.

Povjerenstvo za upis utvrduje bodovnu listu prvenstva za upis te raspored upisa djeteta
u ustanovu, odnosno pojedini program vodeéi se nadelom najprimjerenije potpore koju
ustanova moze pruZiti djetetu.

Upis djeteta tijekom pedagoske godine odobrava ravnatelj/ica Vrtiéa u suradnji s
Povjerenstvom, a sukladno bodovnoj listi.

Clanak 11.

Povjerenstvo za upis sastoji se od 15 ¢lanova, od kojih 5 &¢lanova imenuje ravnatelj/ica
DV Radost, 5 ¢lanova ravnatelj/ica DV Suncai 5 &lanova ravnatelj/ica DV Latica.

Na prvoj konstituirajucoj sjednici ¢lanovi povjerenstva izmedu sebe, ve¢inom ukupnog
broja glasova, biraju predsjednika povjerenstva.

Povjerenstvo sacinjavaju &lanovi struéno razvojne sluzbe i zdravstveni voditelj Vrtica.

Clanovi Povjerenstva imenuju se prije pocetka objave upisa na vrijeme od 1 godine u
skladu s rokovima e-upisa.

Clanak 12.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
Sjednica se moZe odrzati, ako je nazoéna veéina ¢lanova Povjerenstva.
Povjerenstvo donosi odluke natpolovinom veéinom glasova, ukupnog broja ¢lanova
Povjerenstva javnim glasovanjem.
O radu Povjerenstva vodi se zapisnik koji mora sadrzavati:
- podatak o vremenu i mjestu sjednice Povjerenstva,
- podatak o prisutnim &lanovima Povjerenstva,
- podatak o prijavama za upis
- podatak o slobodnim mjestima po podru¢nim objektima.

Clanak 13.

Povjerenstvo je duzno u skladu s odredbama e-upisa utvrditi:
- jeli prijava pravovremena i potpuna

- provjeriti dokumente kod izdavatelja (ako postoji sumnja u istinitost odredene
dokumentacije)

- odbiti prijave zaprimljene nakon isteka roka za predaju zahtjeva, kao i nepotpune
zahtjeve
P‘ovpren_stvo utvrduje bodovnu listu prvenstva na temelju Odluke o na¢inu ostvarivanja
prednosti pri upisu u djegje vrtiée Grada Zadra i ovog Pravilnika.

. Nakon utvrdenog broja bodova, Povjerenstvo definira hajprimjereniju potporu na
temelju rezu'l'tata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavliene
dokugnentacge, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno ;krbnicima d'ecé| uz
nazocnost 'djeteta, koji timski obavljaju ¢lanovi stru¢no-razvojne sluzbe, uz moJué t
konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribavljanja mi3ljenja i pod’ataka bitgnihn(?zsa



odlu¢ivanje. Povjerenstvo zavrsno predlaZe ustanovu, odnosno podruéni objekt kao i oblik,
trajanje i vrstu programa kojima ¢e dijete dobiti najprimjereniju potporu.

Povjerenstvo je duzno donositi odluke za dobrobit djeteta vodeéi ratuna o iskazanim
potrebama roditelja.

Clanak 14.

Za djecu s teSko¢ama u razvoju Korisnik usluga duzan je u sklopu prijave
priloZiti Nalaz i miSljenje Zavoda za vjestatenje, profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje
osoba s invaliditetom uz preporuku prilaganja odgovarajuée medicinske i ostale stru¢ne
dokumentacije.

U slutaju kada postupak vjestatenja nije dovrSen, Korisnik usluga prilaze
potvrdw/zakljucak o pokretanju postupka vje$tatenja uz medicinsku i ostalu dokumentaciju
kojom su pokrenuli postupak vjestadenja.

Povjerenstvo je duzno, pored uvida u priloZzenu dokumentaciju obaviti inicijalni
razgovor s Korisnikom usluga i provesti inicijalnu opservaciju djeteta.

Prilikom inicijalnog razgovora/inicijalne opservacije djeteta trebaju sudjelovati
najmanje dva €lana Povjerenstva od kojih je jedan stru¢njak edukacijsko rehabilitacijskog
profila. Nakon razgovora s Korisnikom usluga i cjelovitog uvida u potrebe djeteta s tekoéama
u razvoju, obavit ¢e se zajednitke konzultacije s ostalim &lanovima Povjerenstva i donijeti
prijedlog primjerenog programa odgoja i obrazovanja te ostalih uvjeta potrebnih za
zadovoljavanje potreba i potpore djetetu u vrtiéu.

Nakon to¢no utvrdenog primjerenog programa, skupine i ustanove u kojem se isti moze
ostvariti, ¢lan Povjerenstava koji je sudjelovao u inicijalnoj opservaciji iznosi prijedlog
Korisnicima usluga, daju im sve potrebne informacije i obrazloZenja o ponudenom programu.

Clanak 15.

Na kraju postupka upisa Povjerenstvo formira bodovnu listu prvenstva na temelju koje
dijete stjece pravo na upis u ustanovu, odnosno odgojno-obrazovni program.

Clanak 16.

Korisnik usluga nezadovoljan rezultatom upisa moze podnijeti prigovor na utvrdenu
bodovnu listu prvenstva.

Prigovor se, putem Povjerenstva, podnosi Upravnom vijeéu Vrtica ukoliko je Vrti¢
Korisniku bio prvi izbor za smjestaj djeteta.

Prigovor se podnosi u roku od 15 dana od dana objave bodovne liste prvenstva.

. Upravno vije¢e odlutuje o prigovoru rjeSenjem u roku od 8 dana od 1zjavljivanja

prigovora.

Odluka upravnog vijeéa je konasna.

Korisnik usluga nezadovoljan odlukom upravnog vije¢a moze pokrenuti upravni spor u
roku od 30 dana.

Clanak 17.

_ Nakon zavrSetka upisa, isteka roka za prigovor i donoSenja rjeSenja po prigovoru
formira se kona¢na lista prvenstva za upis, a Povjerenstvo je duzno dostaviti nadleinorr;
upravnom odjelu Osnivaca izvjesée o provedenim upisima.

[zvjesce mora sadrzavati:
- podatke o postupku upisa,

- podatke o slobodnim mjestima po podru¢nim objektima,



- podatke o broju zaprimljenih zahtjeva za upis,

- podatke o broju zahtjeva zaprimljenih nakon isteka roka za prijavu,
- podatke o broju neupisane djece koja ispunjavaju traZene uvjete,

- bodovnu listu upisa.

IV. OSTVARIVANJE PRAVA 1 OBVEZA KORISNIKA USLUGA

Clanak 18.

Djeca upisana u Vrti¢ slijedom javne objave, odnosno donesenog rjesenja zapo¢inju
ostvarivati program od 1. rujna tekuée godine, ako drugacije nije utvrdeno Odlukom Osnivada
ili ugovorom Vrti¢a i Korisnika usluga.

Clanak 19.

Ugovor, odnosno dodatak ugovora izmedu Korisnika usluga i Vrtiéa mora biti zakljuéen
najkasnije do 31. kolovoza tekuée pedagoske godine.

Clanak 20.

Korisnik usluga duzan je:
- za sluCaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
ostvarivanja programa uoci struéni tim Vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i pribaviti miljenja
nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog
prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti
djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,
- dostaviti ovjeren popis osoba (punomo¢) koje u odsutnosti Korisnika usluga mogu dovoditi i
odvoditi dijete u i iz Vrti¢a,
- potpisati ugovor o pruzanju usluga koji ¢e mu biti dostavljen u podrugni objekt u kojem je
dijete upisano,
- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka
djeteta,
- ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrienog lijeCenja dostaviti potvrdu nadleznog
lije¢nika kojom se dozvoljava djetetu ponovni boravak u Vrtiéu,
- najkasnije do 15-og u mjesecu uplaéivati utvrdeni iznos sudjelovanja u naknadi cijene
programa u skladu s odlukom Osnivaca,
- dostaviti ratunovodstvu Vrtiéu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrtica najkasnije 15 dana
prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih tro¥kova programa do dana ispisa,
- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene opé¢im aktima Djegjeg vrtica.

Clanak 21.

Odluku o sudjelovanju Korisnika usluga u participaciji cijene programa donosi Osnivag
Vrtica.

Ista odluka objavljuje se na oglasnoj plo& Vrtiéa i obvezujuca je za sve Korisnike
usluga Vrtica.

Clanak 22,
Vrti¢ je duZan:
- organizirati rad s djecom u jasli¢nim i vrtiénim odgojnim skupinama sukladno propisanom
programu i standardu predskolskog odgoja,



- suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta, te osigurati redovito
izvjestavanje Korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u radu Vrti¢a u skladu sa programskim
sadrzajem,

- upozoriti Korisnike usluga da Vrti¢ zadrzava pravo rasporedivanja djeteta iz jednog
podrucnog objekta u drugi podruéni objekt i na posebno organiziranje programa tijekom srpnja
i kolovoza,

- uslu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti Korisnika usluga na daljnje
postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

- upozoriti Korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako Korisnik
usluga ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospije¢a obveze ili ako Korisnik
usluga na drugi na€in prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktima Vrtica,

- u slu¢aju da Korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima izostanka
djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 30 dana od zadnjeg dana
koristenja usluga, a Korisnik usluga duZan je platiti sve nastale troskove do tog roka.

Clanak 23.

Provodenje verificiranih kra¢ih i drugih programa prema sklonostima djece ostvaruje se
uz potpisanu suglasnost Korisnika usluga.

O ostvarivanju programa iz stavka 1. ovog &lanka zakljuéuje se poseban ugovor, kojim
se regulira vrsta i trajanje programa te medusobna prava i obveze Korisnika usluga i Vrti¢a.

V. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plo¢i Vrtiéa.

Clanak 25.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece i
ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrtiéu ,.Sunce® Zadar od 03.svibnja
2023. godine (KLASA: 601-05/23-01/06, URBROYJ: 2198-1-18-04-23-1).

KLASA: 601-05/24-01/1
URBROJ: 2198-1-18-04-24-1
Zadar, 22. ozujka 2024. godine
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Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plogi Djecjeg vrtica , Sunce®
dana 25.0%.2024 . godine, a stupio na snagu 2¢ ©3 2024, godine.
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