
Na temelju dlanka 35. stavak 1. alineja4., u svezi s dlankom 20. Zakona o predSkolskom
odgoju i obrazovanju (Narodne novine, broj 10197, 107107, 94/13, 98/19 ,57/22 i l0l/23) i
dlanka 93. stavaka 1 podstavaka 6. statuta Djedjeg vrtiia,,Sunce" Zadar, uprar.mo vijede
Djedjeg vrtida,,Sunce" na 37. sjednici odrZanoj dar.e 22.oitjka 2024. godine donosi

PRAVILNIK
o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza

korisnika usluga

I. OPCE ODREDBE

ttanak l.
ovim Pravilnikom o upisu djece i oswarivanju prava i obveza korisnika usluga u

Djedjem vrtiiu ,,Sunce" Zadar (u daljnjem tekstu: pravilnik), ureduje se postupak upisa i
prednosti pri upisu djece, nadin organiziranja i ostvarivanja programa njege, odgoja,
obrazovanj a, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skbi, te prava i obveze roditelja odnosno
skrbnika djece (u daljnjem tekstu: Korisnik usluga) u Djedjem vrti6u ,,Sunce" Zadar (u daljnjem
tekstu: Vrtii).

Clanak 2.

Djelatnost vrtiia je njega, odgoj, obrazovanje i za5tita djece predikolske dobi od
navrsenih dvanaest ( 12) mjeseci zivota do polaska djeteta u osnovnu skolu, koja se ostvaruje
po odredenom programu za dijete.

U okviru svoje djelatnosti Vrtii organizira i provodi redovite i posebne programe:
a) redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i unaprjettenja
zdravlja djece i socijalne skbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni
razvojnim potrebama djece te njihovim mogu6nostima i sposobnostima 

-(desitsatni

programi),
b) program pred5kole,
c) program senzorne intergracij e,
d) program ranog udenja stranih jezika,
e) vjerski program,
f1 sigumosni i preventivni program.
g) sportski program.
Korisnik usluga moZe prilikom podnosenja prijave za upis izraziri interes za navedene

progfame.

- vrti6 moze, uz prethodnu s,glasnost nadleZnog ministarstva, izvoditi i druge programe
u skladu s potrebama djece i zahdevima Korisnika usluga.

U program predSkole upisuju se djeca u godini pred polazak u osnovnu Bkoru bez
bodovanja u skladu sa Zakonom o pred5kolskom odgoju i obrazovanju i Drzavnim peaagostim
standardom.

II. UPIS DJECE U PROGRAME DJEdJEG VRTTCA

tlanak 3.

U vrtiie se mogu upisati djeca od navrienih 12 mjeseci starosti do polaska u osnovnu skoru



Pravo upisa ujaslidke programe ostvaruju djeca koja do 31.0g. tekuie godine nawsavaju
jednu godinu Xvota.

Pravo upisa u Vrtii imaju Korisnici usluga koji imaju prebivali5te/boraviSte na podrudju
Grada Zadra (odnosi se na jednog roditelja i dijete).

ilanak 4.

Vrti6 svake godine vr5i javnu objavu upisa djece u Vrti6.
Upisi se provode putem platforme e-upisi na portalu e-Gradani.
Tekst javne objave mora sadrZavati:
- mjesto za preuzimanje obrasca zahtjeva za upis,
- rok za podnoSenje zahtjev4
- naznaku potrebne dokumentacij e.
Javna objava upisa u Vrtii objavljuje se na oglasnoj plodi Vrti6a i web stranici Vrtiia i
dnevnom tisku.
Rok za podnoSenje prijava provodit ie se u skladu s rokovima e-upisa.
Rezultati upisa djece u Vrtii objavljuju se naweb stranici i Oglasnoj plodi Vrti6a sukladno

rokovima e-upisa.
Kreiranje zahtleva za upis djeteta u djedji vrtii putem sustava e-Gradani u sludaju kada

roditelj nije u moguinosti koristiti se spomenutim sustavom, prijavitelj (roditelj/skrbnik) ima
mogudnost kreiranja zahtjeva uz podr5ku Administratora Vrtiia ( osoba u Yrtilu zaduiena' za tr
ulogu) koji ie kreirati zahtjev. u prisustvu i uz privolu prijavitelja ( roditelja/skrbnika) u
prostorijama Uprave vrti6a na adresi ,vesladka 1, uz prilaganjt obvezne dokumeniacije.

ttanak 5.

. Upis djece u progftrme Djedjeg vrti6a provodi se prema odredbama odluke o nadinu
ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djedje .w].i6e Grada 2adr4 ovog pmvilnika, ptana upisa i
Odluke o upisu koju za svaku pedagoiku godinu donosi Upravno vijeie Vrti6a.

Odluku o upisu Vrtii objavljuje na svojoj web stranici i oglasnoj plodi.
Upisi u Vrtii obavljaju se u upisnom roku.
Uaisni rok za narednu pedagosku godinu odreduje vrti6 u suradnji s osnivadem

tijekom pedagoske godine ukaie slobodno mjesto u vrti6u, novi upis se ,rsr .ra
temelju bodovne liste.

ttanak 6.

. Djedji vrtii kao javne ovlasti. obavlj a upise djece u djedji rtti6 i ispise iz djedjeg vrtida svodenjem odgovaraj u6e dokumentacij e.
Kada djedji vrtii u vezi s. posrovima iz prer-hocrnog stavka ovog dlanka obavrja kaojavneovlasti. odluduje o praw. obvezi iri pravnom inier.s, aj.tEta ,oditerja ili .r.runitu iri a*e. rlek

;li.i#H: 
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Korisnik usruga koii ie upisao.dijete u prerhodnoj pedagoskoj godini du,n je predatizahtjev za'nastavak koristenia r.rrgu iri iiJJ;;;;-ffid."e podrudnog objekta u vrtiiu do
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Obrazac zahtjeva izdaie Vnii.
Korisnik usluga du,anje podmiriti Vniiu svoja dugovanja u trenutku predaj e zahtjeva.

tlanak 7.



V(i6 6e na kaju pedagoike godine ispisati dijete Korisnika usluga koj i nisu predali zahtjev
za nastavak kori3tenja usluga.

Vrti6 6e ispisati dijete Korisnika usluga koji prilikom predaje zahtjeva za nastavak
kori5tenja usluga nije podmirio sva dugovanja.

tlanak 8.

Za upis djeteta u Vrtii, Korisnik usluga predaje:
obveznu dokumentaciju:
L popunjeni zahtjev za upis djeteta u Vrti6 (e-Grailani)
2. rodni list djeteta (e-Gradani)
3. potwda o prebivaliStu ili boravistu djeteta i roditelja (e-Graclani)
4. powrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu predskolskog djeteta prije upisa u
djedji wti6 ( ne starije od I mjesec4 pdf)
5. rodni listovi ostale djece u obitelji (e-Grattani)
6. elektronidki zapis o radno pravnom statusu Korisnika usluga (oba roditelja; e-Gra<lani)

te drugu bitnu dokumentacija (ukoliko je Korisnik usluga posjeduje):
- potrrda o statusu Ztve i invalida Domovinskog rata (pdf)
- potwda o upisu osobe s invaliditetom u odevidnik (pdf)
- powrda o te5kom oboljenju (pdf)
- potvrda o udomiteljstvu, skrbnistru (pdf)
- potvrda centra za socijalnu skb o tezim socijalnim i zdravswenim prilikama u obitelji (pdf)
- nalaz i miSljenj e zavoda zavjeltadenje, profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanj. oiobu t
invaliditetom uz preponrku prilaganja odgovarajuie medicinske i ostale strudne iokumentacije

(sukladno dl. 20. st.4. Zakona o pred5kolskom odgoju i obrazovanju) - (pd|
- potwda/zakljudak o pokretanju postupka vjestadenja uz medicinsku i ostalu dokumentaciju
kojom se pokenuo postupak vje5tadenja (pdfl

- IP kartica Korisnika usluga u prethodnoj godini (e-Gradani)
- rje5enje o praw na djedji doplatak (e-Grattani)
- dokaz o statusu samohranog roditelja/ jednoroditeljskih obitelji (pd!
- dokaz o podstanarshu (pdf)
- dokaz o stahrsu redovnog studenta (pdfl
- potvrda o radnom odnosu (pomorci, osobe zaposlene u inozemstvu).

Korisnik usruga dostavlja i dokumentaciju kojom dokazuje piednost upisa djeteta u vrti6sukladno odluci o nadinu osrvarivalJa prednostipri upisu u djedjl wtiee c."au Zua* [qu aororiGrad Zadar (u daljnjem teksru: Osnivai).
Korisnik usluga podnosi ,g$7vu n upis u djeteta u Vrtii, a dijete se u pravilu upisuje unajbliZipodrudni objekt prema adreii .t rrorurr;u.
Zaka.njele prijave, kao i prijave s nepoipunom dokumentacijom, ne6e se razrnatrati.

tlanak 9.

Prednost pri upisu u Vrtii oswaruje se na temelju zakona iodluke osnivada o nadinuostvarivanja prednosti pri upisu djece u djecje wtii, A'r^i" t^ar^.



III. RAD POVJERENSTVA ZA UPISE

itanak 10.

Upisi u Djedje vrti6e Grada Zadra, DY Radost, DY Sunce i Dy Latica provode se na
skupnoj razini, a na temelju zajednidke objave upisa za svaku pedago5ku godinu.

Poslove oko upisa djece u djedje vrtide Grada Zadra u upisnom roku provodi
Poujerenstvo za provodenje upisa ( t daljnjem tekstu: Povjerenstvo), sukladno ovom
Pravilniku i Odluci osnivada o utvrdivanju kriterija za stjecanje prednosti pri upisu.

Povjerenstvo za upis utwduje bodovnu listu prvenstva za upis te raspored upisa djeteta
u ustanolu, odnosno pojedini program vodedi se nadelom najprimjerenije potpore koju
ustanova moZe pruZiti djetetu.

Upis djeteta tijekom pedago5ke godine odobrava ravnatelj/ica Vrti6a u suradnji s
Povjerenstvom, a sukladno bodovnoj listi.

Clanak 11.

Povjerenstvo za upis sastoji se od 15 dlanova, od kojih 5 dlanova imenuje ravnatelj/ica
DV Radost, 5 dlanova ravnatelj/ica DV Sunca i 5 dlanova ravnatelj/ica DV Latica.

Na prvoj konstituirajuioj sjednici dlanovi povjerenstva izmeclu sebe, veiinom ukupnog
broja glasova, biraju predsjednika povjerenstva.

Povjerenstvo sadinjavaju dlanovi strudno ranrojne sluZbe i zdravstveni voditelj Vrti6a.
clanovi Povjerenstva imenuju se prije podetka objave upisa na wijeme od I godine u

skladu s rokovima e-upisa.

dhnak 12.

Povjerenswo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
Sjednica se moZe odrZati, ako je nazodna ve6ina dlanova povjerenstva.
Povjerenstvo donosi odluke natpolovidnom veiinom glasova, ukupnog broja dlanova

Povjerenstva javnim glasovanjem.
O radu Povjerenstva vodi se zapisnik koji mora sadrZavati:

- podatak o vremenu i mjestu sjednice povjerenstva,
- podatak o prisutnim dlanovima Povjerenstva,
- podatak o prijavama za upis
- podatak o slobodnim mjestima po podrudnim objektima.

Clanak 13.

Povjerenstvo je duZno u skladu s odredbama e_upisa utvrditi:- je Ii prijava pravovremena i potpuna
- provjeriti dokumente kod izdavatelja (ako postoji sumnja u istinitost odredenedokumentacije)
- odbiti prijave zaprimrjene nakon isteka roka za predaj, zahtjeva, kao i nepotpunezahtj eve

Povjerenstuo urvrduie bodovnu.listu prvenstva na temerju odruke o nadinu ostvarivanjaprednosti pri upisu u djecje vrtiie C.uau zualu ioro* iir*i,"if.,
Nakon utwdenog broja.bodova. porj.,.nr;r;';;finira najprimjereniju porporu natemelju rezurtata cjelovitoe uvida o razvoj u i'p"1..frr, .r^Log djeteta, anarize dosiavrjenedokumenracije, rezurrara iri"ilutnog ,-c";#;'r#i.i;iru oano.no skrbnicima diece uznazodnost djetera. koii tims[i ouivEajl er"r""i' ,i.rer"-razvojne sru2be, uz moguinostkonzulracije s vanjskim struenlacima raa] *rl""r;-:"" misrjenja i podataka biinih za



odludivanje. Povjerenstvo zawsno predlaZe ustanovu, odnosno podrudni objekt kao i oblik,
trajanje i vrstu programa koj ima ie dijete dobiti najprimjereniju potporu.

Povjerenstvo je duZno donositi odluke za dobrobit djeteta vodeii raduna o iskazanim
potrebama roditelja.

ilanak 17.

Chnak 14.

Za djeu s te5koiama u razvoju Korisnik usluga duZan je u sklopu prijave
priloziti Nalaz i mi5ljenje zavoda za vjestadenje, profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje
osoba s invaliditetom uz preporuku prilaganja odgovarajude medicinske i ostale 

-strudne

dokumentacije.
U sludaju kada postupak vjeStadenja nije dovr5en, Korisnik usluga prilaZe

potvrdu/zakljudak o pokretanju postupka vjeltadenja uz medicinsku i ostalu dokumentaciju
kojom su pokenuli postupak vje5talenja.

Povjerenstvo je duzno, pored uvida u prilozenu dokumentaciju obaviti inicijalni
razgovor s Korisnikom usluga i provesti inicijalnu opservaciju djeteta.

Prilikom inicijalnog razgovora,/inicijalne opservacije djeteta trebaju sudjelovati
najlanje dva dlana Povjerenstva od kojih je jedan strudnjak edukacijsko rehabilitacijskog
profila. Nakon razgovora s Korisnikom usluga i cjelovitog uvida u potrebe djeteta s teskoiama
u razvoju, obavit 6e se zajednidke konzultacije s ostalim dlanovima povjerenstva i donijeti
prijedlog primjerenog programa odgoja i obrazovanja te ostalih uvjeta pohebnih za
zadovoljavanje potreba i potpore djetetu u vrti6u.

. 
Nakon todno utvrtlenog primjerenog programa, skupine i ustanove u kojem se isti moZe

ostvariti, dlan Povjerenslava koji je sudjelovao u inicijalnoj opservaciji iznosi prijedlog
Korisnicima usluga, daju im sve potrebne informacije i obrazloZenja o ponrd"no- p-girrnu.

Clanak 15.

Na kaju postupka upisa Povjerenstvo formira bodovnu listu prvenstva na temelju koje
dijete stjede pravo na upis u ustanovu, odnosno odgojno-obrazovni piogram.

itanak 16.

_ Korisnik usluga nezadovoljan rezurtatom upisa moze podnijeti prigovor na utvrdenu
bodovnu listu prvenstva.

-- .frigovor se, putem Povj-erenstva, podnosi Upravnom vijeiu vrtiia ukoliko je vrtii
Korisniku bio prvi izbor zz smje5taj dieteta.

Prigovor se podnosi u roku od 15 dana od dana objave bodovne liste prvenstva.

-.- _. -YP.urro 
vijeie odluduje o prigovoru {e5enjem u roku od t a-u oA iri*f;ir_.;upngovora.

Odluka upravnog vije6a je konaina.

."U, 
"O1tri.#:.usluga 

nezadovoljan odlukom upravnog vijeia moZe pokrenuti upravni spor u

Nakon zavrsetka unisa, isteka roka za prigovor i dono5enja rjeSenja po prigovoru,formira se 
\g:udru tista prvenstva za upis, a po-qerenstvo je duZno dostaviti nadleZnomupravnom odjelu Osnivada izvjeSie o providenim upi.i_u.

Izvjesie mora sa drlavati:
- podatke o postupku upisa,
- podatke o slobodnim mjestima po podrudnim objektima,



- podatke o broju zaprimljenih zahtjeva za upis,
- podatke o broju zahtjeva zaprimljenih nakon isteka roka za prijavu,
- podatke o broju neupisane djece koja ispunjavaju traZene uvjete,
- bodovnu listu upisa.

Clanak 18.

Djeca upisana u vrtii slijedom javne objave, odnosno donesenog rjeSenja zapodinju
ostvarivati progftrm od l. rujna tekuie godine, ako drugadije nije utvrdeno odlukom oinivaea
ili ugovorom Vrti6a i Korisnika usluga.

tlanak 19.

Ugovor, odnosno dodatak ugovora izmedu Korisnika usluga i Vrtida mora biti zakljuden
najkasnije do 31. kolovoza tekuie pedago5ke godine.

ttanak 20.

Korisnik usluga duZan je:
- za sludaj znadajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
ostvarivanja programa uodi strudni tim vrtiia, obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenja
nadleZnih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog
prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigumosti
djeteta odnosno sigumosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za_drugu djecu,
- dostaviti ovjeren popis osoba (punomoi) koje u odsutnosti Korisnika usluga mogu dovoditi i
odvoditi dijete u i izYfiiea,
- potpisati ugovor o pruianju usluga koji ie mu biti dostavljen u podrudni objekt u kojem je
dijete upisano,
- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka
djeteta,
- ne dovoditi u vrtii bolesno dijete, a nakon zawsenog lijedenja dostaviti potvrdu nadleznog
lijednika kojom se dozvoljava djetetu ponovni boravak u Vrtiiu,
- najkasnije do 15-og u mjesecu upladivati utvrdeni iznos sudjelovanja u naknadi cijene
programa u skladu s odlukom Osnivada,
- dostaviti radunovodstvu vrtiiu pisanu obavijest o ispisu djeteta izyrtita najkasnije l5 dana
prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih trolkova programa do dana iipisa,
- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op6im aktima Djedjeg vrti6a.

ilanak 21.

odluku o sudjelovanju Korisnika usluga u participaciji cijene programa donosi osnivad
Vrtiia.

I:tu odluka objavljuje se na oglasnoj plodi vrtiia i obvezujuia je za sve Korisnike
usluga Vrtiia.

IV. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORJSNIKA USLUGA

tlanak22.
Vrtii je duZan:

- organizirati rad s djecom u jasridnim i.vrti6nim odgojnim skupinama sukradno propisanom
programu i standardu pred5kolskog odgoja,



- suradivati s obitelji djeteta u cilju praienja razvoja i napredovanja djeteta, te osiguati redovito
izvje5tavanje Korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u radu vrtiia u skladu sa programskim
sadrZajem,
- upozoriti Korisnike usluga da Yrtit, zadizava pravo rasporedivanja djeteta iz jednog
podrudnog objekta u drugi podrudni objekt i na posebno organiziranje programa tijekom srpnja
i kolovoza,
- u sludaju promjene ili otkazivanja oswarivanja programa usmjeriti Korisnika usluga na daljnje
postupanje i institucije koje 6e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,
- upozoriti Korisnika usluga da Vrti6 moZe otkazati ostvarivanje programa djetetu ako Korisnik
usluga ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospijeda obveze ili ako Korisnik
usluga na drugi nadin prekrSi obveze utwdene ugovorom ili op6im aktima Vrti6a,
- u sludaju da Korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima izostanka
djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Yrtii,a protekom roka od 30 dana od zadnjeg dana
kori5tenja usluga, a Korisnik usluga duZan je platiti sve nastale tro5kove do tog roka.

ttanak 23.

Provodenje verificiranih kra6ih i drugih programa prema sklonostima djece ostvaruje se
uz potpisanu suglasnost Korisnika usluga.

O ostvarivanju programa iz stavka 1. ovog dlanka zakljuduje se poseban ugovor, kojim
se regulira vrsta i trajanje programa te medusobna prava i obveze Korisnika usluga i vrtiia.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

tlanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plodi Vrti6a.

Clanak 25.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaZiti pravilnik o upisu djece i
oswarivanju prava i obveza korisnika usluga u Djedjem vrtiiu ,,sunce.. Zadar id O3.wibnja
2023. godine (I(LASA: 601 -05 123 -Ol /06. URBROJ: 2 I 98- l - 1 8-04-23_ 1 ).

KLASA: 601-05124-0llt
URBROJ: 2198-l -18-0 4 -24-l
Zadar,22. oZujka 2024. godine

NICA PREDSJEDNICE
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Y*rauj" se- da je ovaj pravilnik objavljen na oglasnoj plodi Djedjeg vrtiia ,,sunce,,dana'23e2 .?23!_,_godine, a stupio na snagu ae. o-s . o .q , godine.
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